MODULO PROFESIONAL:
FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

UNIDAD DIDACTICA 1. LEGISLACION Y RELACIONESLABORALES:

UNIDAD DE TRABAJO 1: El Derecho del trabajo
Conceptos.

Evolucion del derecho del trabajo

Concepto y division del Derecho

Las normas juridicas

El Estado de Derecho

Concepto y caracteresdel Derecho del Trabajo

UNIDAD DE TRABAJO 2: Lasfuentesdel Derecho del Trabajo

Conceptos

Concepto y clasificacion de las fuentes del derecho
La Constitucién

Laley

Fuentes del Derecho del Trabajo

Normas laborales de origen estatal

Normativa comunitaria

Normas laborales de origen internacional

Normas laborales de origen sindical

Principios de aplicacion del Derecho del Trabajo
Laintervencion del Estado en larelaciones laboraes
Organos jurisdiccionales

Organismos internacionales

UNIDAD DE TRABAJO 3: El contrato detrabajo y sus modalidades:

Conceptos

Larelacion laboral

El contrato de trabajo. Elementos del contrato de trabajo
Modalidades del contrato de trabajo

Duracion del contrato de trabajo. Periodo de prueba
Derechos y deberes laborales basicos

Derechos derivados de larelacion de trabajo
Clasificacion profesional y promocién en el trabagjo
Infracciones y sanciones de los empresarios
Infracciones y sanciones de los trabajadores
Prescripcién de las infracciones y faltas
Prescripcidn de las acciones derivadas del contrato




UNIDAD DE TRABAJO 4: Laretribucion vy lajornada laboral

Conceptos

El salario. Clases de salarios

Edructurasalarial. El salario minimo interprofesional
Proteccion del salario

Jornada de trabgjo. Horas extraordinarias

Horario detrabagjo. Descansos y fiestas

Licenciasy permisos. Vacaciones anuales

UNIDAD DE TRABAJO 5: Modificacion, suspenson vy extincion del contrato de
trabajo
Conceptos

Modificacién del contrato de trabajo
Suspension del contrato de trabajo
Excedencias

Extincion del contrato de trabajo
Despido colectivo

Extincidn por causas objetivas
Extincién por despido disciplinario

UNIDAD DE TRABAJO 6: La representacion de los trabajadores en la empresa y la
negociacion colectiva

Conceptos

La participacion de lostrabajadores en la empresa
Organos de representacion de los trabajadores
Laaccion sindical

Régimen juridico de los sindicatos en Espafia

La negociacion colectiva

El Convenio Colectivo

UNIDAD DE TRABAJO 7: El sgema dela Seqguridad Social

Conceptos

Concepto y fines de la Seguridad Social . Campo de aplicacion.
Edructura del Sistema de la Seguridad Social

Larelacion juridica de aseguramiento

Clases de prestaciones. Desempleo

Proceso de colocacion: ofertas y demandas de empleo
Proteccion de la situacion de desempleo

Prestaciones: nivel contributivo

Prestaciones: nivel asistencial




UNIDAD DIDACTICA 2: ORIENTACION E INSERCION LABORAL :

UNIDAD DE TRABAJO 8: Auto-orientacion v potencial profesional.

Conceptos

Concepto de mercado laboral

Edtructura del mercado detrabajo

Las formas de desempleo. Las politicas de empleo

La situacion del mercado labora en Espafia
Lastendencias en las ocupaciones del futuro

Recursos y servicios que facilitan lainsercion profesional
Lasiniciativas privadas

UNIDAD DE TRABAJO 9: El proyecto profesonal

Conceptos

El proyecto profesional

El andlisis de las caracteristicas personales y profesionales
El conocimiento de las profesiones

La definicion de objetivo profesional

[tinerarios formativos profesionalizados

Itinerarios desde la formacion profesiona reglada
Itinerarios desde el mundo laboral

UNIDAD DE TRABAJO 10: Técnicasde busgueday de acceso al empleo publico

Conceptos

Las ofertas publicas de empleo

Los sistemas de acceso ala funcién pablica

La participacion en las oposiciones

La preparacion de las oposiciones

L as fuentes de informacidn sobre las ofertas de empleo publico
La consultade losdiarios oficiales

UNIDAD DE TRABAJO 11: Técnicasde busgueda y de acceso al empleo privado

Conceptos

Laofertay la demanda de empleo privado
La seleccidn de personal por la empresa
El andlisis de la oferta de empleo

El curriculum vitae

La carta de presentacion

La autocandidatura

L as pruebas psicotécnicas y profesionales
La entrevistade seleccion




UNIDAD DE TRABAJO 12: Iniciativaspara €l trabajo por cuenta propia.

Conceptos

L as personas emprendedoras

Las ideas de negocio

El andlisis del mercado y la definicion de la actividad empresarial
Laviabilidad de la empresa

El proceso de congtitucion de la empresa

Ayudas parala creacion de empresas

UNIDAD DIDACTICA 3: SALUD LABORAL :

UNIDAD DE TRABAJO 13: Salud y trabajo

Con

tos.

Seguridad y salud laboral

Salud laboral y calidad de vida

Normativa sobre salud laboral

Obligaciones del empresario y del trabajador

Delegados de prevencion y comités de seguridad higiene
Servicios de prevencion

UNIDAD DE TRABAJO 14: Condicionesdetrabajoy danos profesionales

Con

{oS.

Las condiciones de trabajo
Losriesgos profesionales

Los dafios derivados del trabajo
Las incapacidades laborales

UNIDAD DE TRABAJO 15: Factoresderiesgo

Con

tos.

- Riesgosfisicos

- Riesgos quimicos

- Riesgos hiologicos

- Riesgos organizativos

UNIDAD DE TRABAJO 16: Prevencion de daios profesionales

Con

tos.

L as técnicas de prevencion de dafios profesionales

L os equipos de proteccion individual

Medidas e instrumentos de proteccion

Sefializacion de seguridad

Técnicas generales para mejorar la seguridad en el trabajo
Prevencion contraincendios



UNIDAD DE TRABAJO 17: Actuacion en caso de accidentes
Conceptos:.

Actuacion en caso de accidentes de trabajo
Notificacion de accidentes

Investigacion de accidentes

Estadistica parala seguridad

UNIDAD DE TRABAJO 18: Primeros auxilios en la empresa
Conceptos.

Primeros auxilios en la empresa
Las fracturas. Los esguinces
Las hemorragias

Las quemaduras

Laasfixia

UNIDAD DIDACTICA 4: ECONOMIA Y ORGANIZACION DE EMPRESAS:

UNIDAD DE TRABAJO 19: Conceptos bas cos de economia
Conceptos.

Concepto de economia

Bienes de factores de produccién

L as actividades productivas

El sistema de economia de mercado

UNIDAD DE TRABAJO 20: L a macroeconomia
Conceptos:.

Objetivos e instrumentos de la macroeconomia
Medicion de lariqueza nacional

La financiacién de la economia

Empleo y desempleo

Lainflacion

La funcion econdmica del Estado

UNIDAD DE TRABAJO 21: Economia internacional

Conceptos

El comercio entre paises

Las ganancias del intercambio
Sistemas de comercio exterior
La balanza de pagos

Sistemas cambiarios




UNIDAD DE TRABAJO 22: La globalizacion dela economiay la Unidn Europea

Con

tos:

La globalizacion de la economia
Laregionalizacién de la economia
Laintegracion econémica

Cogtesy beneficios de laintegracion
Origen y desarrollo de la Union Europea
Objetivos de la Unién Europea
Principales instituciones comunitarias

UNIDAD DE TRABAJO 23: Laempresay su organizacion

Con

tos.

El papel de la empresa en la economia
Elementos de la empresa

Tiposde empresas segun su actividad
El tamafio de laempresa

El marco legal dela empresa
Laorganizacion de la empresa

UNIDAD DE TRABAJO 24: L ainformacion econémico-financiera dela empresa

Con

{oS.

El patrimonio de laempresa

Los medios de la empresa

El activo del balance

El pasivo del balance

El equilibrio financiero del balance

El andlisis de los resultados de la empresa



